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Раздел 1.Основные задачи и направления работына учебный год
Обеспечение устойчивого формирования в НИУ «БелГУ» необходимого контингента

обучающихся из стран дальнего зарубежья является особенностью работы подготовительного
отделения.

Формирование контингента отделения происходит с сентября по апрель, что обусловливает и
особенности организации учебного процесса. Срок обучения по ДООП составляет 10 месяцев, за
которые не владеющие русским языком иностранные граждане должны освоить русский язык и
общеобразовательные дисциплины в объеме, необходимом для дальнейшего освоения
профессиональных образовательных программ на русском языке в организациях высшего
образования, а также достичь необходимого уровня академической и социокультурной адаптации к
условиям обучения и проживания на территории РоссийскойФедерации.

В текущем учебном году подготовительное отделение ставит перед собой следующие задачи: расширение форм и видов довузовской подготовки иностранных граждан; открытие центров присутствия подготовительного отделения на базе зарубежных
партнерских организаций; развитие кадрового потенциала, способного обеспечить образовательный процесс по
дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в области
довузовской подготовки; повышение уровня лояльности к университету выпускников подготовительного
отделения; расширение присутствия подготовительного отделения НИУ «БелГУ» в интернет-
пространстве; укрепление связей с ведущими вузами России и зарубежными партнерами.

Раздел 2. Структура отделения
В состав подготовительного отделения входят: Руководитель; Педагоги дополнительного образования – 4штатные единицы.

Раздел 3. План работы по направлениям деятельности
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(-ые)
3.1. Общеуниверситетские мероприятия

(мероприятия международного, общероссийского или регионального
уровня)

15.01.2026 Центр
дружбы
народов

Просветительско-
кулинарное шоу «Я
вареники люблю, ими
всех я накормлю!» из
цикла «ПилигримPRO».

Цибуля Н.С.
Фуникова
Я.О.
Мартиросян
А.Г.

Совместно с
международны
м
информационн
ым центром

16.02.2026 -
18.02.2026

Центр
дружбы
народов

Марафон событий
«Палитра языков»,
посвященный Дню
родного языка.

Цибуля Н.С.
Фуникова
Я.О.
Мартиросян
А.Г.

Совместно с
международны
м
информационн
ым центром

03.04.2026 Центр
дружбы
народов

Марафон событий
«Пасхальные традиции
разных стран мира».

Цибуля Н.С.
Фуникова
Я.О.
Мартиросян
А.Г.

Совместно с
международны
м
информационн
ым центром

3.2. Учебный процесс и учебно-методическая работа
Сентябрь-
декабрь 2026

Корпус 1,
ауд. 328

Составление и
согласование расписания
на первый семестр по
ДООП

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Октябрь-
декабрь 2026

Корпус 1,
ауд. 330

Организация
образовательного
процесса по ДООП
довузовской подготовки
на базе
подготовительных
отделений / факультетов
НИУ «БелГУ» за
рубежом

Цибуля Н.С.
Фуникова
Я.О.
Мартиросян
А.Г.

Январь - март
2027

Корпус 1,
ауд. 328

Составление и
согласование расписания
на второй семестр по
ДООП

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Май 2027 Корпус 1,
ауд. 328

Согласование расписания
промежуточной
аттестации слушателей
ДООП

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Январь 2027 Корпус 1,
ауд. 330

Актуализация
дополнительных
общеобразовательных
общеразвивающих

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
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программ (ДООП),
обеспечивающих
подготовку иностранных
граждан и лиц без
гражданства к освоению
профессиональных
программ на русском
языке / английском языке

Д.И.

Февраль 2027 Корпус 1,
ауд. 403

Анализ результатов
промежуточных
испытаний

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

В течение года Корпус 1,
ауд. 330

Организация работы по
своевременной оплате
обучения иностранными
гражданами,
обучающимися на
договорной основе

Мартиросян
А.Г.

По мере
прибытия и
зачисления
иностранных
граждан

Корпус 1,
ауд. 330

Комплектование личных
дел иностранных
граждан, обучающихся
по дополнительным
общеобразовательным
программам

Мартиросян
А.Г.
Котяш И.А.

В течение
учебного года

Корпус 1,
ауд. 328

Мониторинг
посещаемости учащихся

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.
тьюторы

Февраль 2027 Корпус 1,
ауд. 328

Корректировка и
составление учебных
планов на 2027-2027
учебный год

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Март 2027 Корпус 1,
ауд. 330 /
онлайн

Подготовка и проведение
олимпиады по русскому
языку для иностранных
обучающихся «Время
говорить по-русски»

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.
Биль О.Н.
Свойкина
Л.Ф.

Апрель 2027 Корпус 1,
ауд. 328

Организация и
проведение круглого
стола по разным
профилям подготовки

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
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(естественно-научного,
инженерно-технического
и медико-биологического
направлений подготовки
иностранных
обучающихся)

Д.И.
Биль О.Н.
Свойкина
Л.Ф.

Май 2027 Корпус 1,
ауд. 328

Согласование расписания
итоговой аттестации
слушателей ДООП

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Июнь 2027 Корпус 1,
компьютерн
ый класс

Анализ результатов
итоговых испытаний у
иностранных студентов,
обучающихся по
дополнительным
общеобразовательным
программам,
обеспечивающим
подготовку к освоению
профессиональных
программ на русском
языке
у иностранных учащихся

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.

Ежемесячно до
5 числа

Корпус 1,
ауд. 330

Составление
ежемесячных отчетов по
движению контингента

Мартиросян
А.Г.
Котяш И.А.

По отдельному
графику

Корпус 1,
ауд. 330

Вручение свидетельств
выпускникам отделения

Мартиросян
А.Г.
Ромеро
Интриаго
Д.И.
Биль О.Н.

3.3. Внеучебная работа

Сентябрь 2026
– июнь 2027

Корпус 1,
ауд. 328

Проведение
еженедельных собраний с
педагогами
дополнительного
образования, составление
и корректировка
ежемесячных планов
работы, анализ
достигнутых результатов

Организация оформления
документов на обучение
и проживание в
общежитии.
Ознакомление

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.
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обучающихся с пунктами
договоров на обучение и
проживание.

Ознакомление
обучающихся с
правилами пребывания
иностранных граждан на
территории РФ, с
правилами внутреннего
распорядка университета,
правилами проживания в
общежитии

Организация и
проведение собраний,
направленных на
доведение до слушателей
порядка постановки на
миграционный учет,
регистрации, въезда на
территорию РФ (с
участием представителей
управления регистрации,
размещения и визовой
поддержки)

Оказание помощи в
получении доступа к
СЭО «Пегас»

Организация получения
учебников в библиотеке
НИУ «БелГУ»

Организация
индивидуальной работы с
обучающимся,
нарушающими учебную
дисциплину

Проведение заседаний
дисциплинарной
комиссии отделения

Октябрь 2026

Корпус 1,
ауд. 322

Организация и
проведение экскурсий
(онлайн экскурсий),
посвященных знакомству
с университетом, с

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
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отделением, с городом
Белгородом, с
календарем событий

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
учителя

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного правилам
этикета

Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.

Ноябрь 2026 Корпус 1,
ауд. 322

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
народного единства

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного
Международному дню
студента

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
матери

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.

Декабрь 2026 Корпус 1,
ауд. 322,
концертный
зал

Организация и
проведение концерта
«Давайте познакомимся!»

Организация и
проведение новогоднего
урока

Организация и
проведение
лингвокультурологическо

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
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го мероприятия,
посвященного
празднованию
католического рождества

Организация и
проведение конкурса на
лучшую комнату в
общежитиях
университета

Организация и
проведение мероприятия,
посвященного юбилею
подготовительного
отделения

Организация и
проведение мероприятия,
посвященного
Всемирному дню борьбы
со СПИДом

Давтян А.В.
Надеина
В.С.

Январь 2027 Корпус 1,
ауд. 322

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного традициям
празднования старого
нового года

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного традициям
празднования рождества

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
российского студенчества

Организация и
проведение круглого
стола «Величайшие
изобретения
человечества»

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
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Февраль 2027 Корпус 1,
ауд. 322,
спортивный
зал, Центр
арабского
языка и
культуры

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
защитника Отечества

Организация и
проведение спортивного
праздника «Быстрее!
Выше! Сильнее!»

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного дню
родного языка

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного дню
российской науки

Организация и
проведение круглого
стола «Великие люди
современности»

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного традициям
празднования Масленицы
в России

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.

Март 2027 Корпус 1,
ауд. 322,
Центр
дружбы
народов

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного
международного
женскому дню
Организация и
проведение конкурса
«Мисс весна»

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
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Организация и
проведение круглого
стола «Великие женщины
современности»

Организация и
проведение экскурсии в
музей народной культуры

Организация и
проведение лекториев,
направленных на
профилактику
алкоголизма,
наркомании,
табакокурения среди
обучающихся отделения,
а также на пропаганду
здорового образа жизни в
молодежной среде

Давтян А.В.
Надеина
В.С.

Апрель 2027 Корпус 1,
ауд. 322,
музеи НИУ
«БелГУ»

Организация открытия
студенческого клуба
МИКС

Организация и
проведение экскурсии в
музей истории НИУ
«БелГУ»

Организация и
проведение экскурсии в
геолого-
минералогический музей
им. А.Н. Петина

Организация и
проведение экскурсии в
Зимний сад НИУ
«БелГУ»

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
космонавтики

Организация и
проведение

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.
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лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного традициям
празднования пасхи

Май 2027 Корпус 1,
ауд. 322,
музей-
диорама,
конно-
спортивная
школа НИУ
«БелГУ»

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
Победы

Организация и
проведение экскурсии в
Музей-диораму

Организация и
проведение лекции-
презентации «Великая
отечественная война»

Организация и
проведение экскурсии в
конно-спортивную школу
НИУ «БелГУ»

Организация и
проведение собраний
слушателей
подготовительного
отделения с директором
Центра довузовской
подготовки иностранных
граждан и экспорта
образовательных услуг

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.

Июнь, 2027 Корпус 1,
ауд. 322,
концертный
зал

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
молодежи

Организация и
проведение
лингвокультурологическо
го мероприятия,
посвященного Дню
России

Организация и

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.
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проведение викторины
«Знаешь ли ты Россию?»

Организация и
проведение флэш-моба,
посвященного
Пушкинскому дню
Организация и
проведение
торжественного
мероприятия,
посвященного окончанию
учебного года

По мере заезда
иностранных
обучающихся

Корпус 1,
ауд. 328

Организация
прохождения
медицинской комиссии

Контроль за
приобретением полисов
медицинского
страхования

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.

В течение
учебного года

Общежития
НИУ
«БелГУ»

Организация дежурства
педагогов
дополнительного
образования в
общежитиях
Студенческого городка
НИУ «БелГУ»

Проверка санитарного
состояния мест
проживания и общего
пользования и контроль
за соблюдением правил
проживания в
общежитиях и поведения
на территории
Студенческого городка
НИУ «БелГУ»

Подготовка к
проведению мероприятий
по учебной эвакуации в

Мартиросян
А.Г.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.
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общежитиях НИУ
«БелГУ»

3.4. Профориентационная работа / Взаимодействие с институтами НИУ «БелГУ»
Март-май 2027 Проведение совместно с

институтами и
факультетами НИУ
«БелГУ»
профориентационных
мероприятий для
обучающихся отделения

Мартиросян
А.Г
Ромеро
Интриаго
Д.И.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.,
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.

Март-июнь
2027

Корпусы
НИУ
«БелГУ»

Проведение
профориентационных
мероприятий в рамках
работы клуба «МИКС».
Медико-биологический
профиль:
1) Знакомство с сайтом,
образовательными
программами,
направлениями
подготовки;
2) Проведение экскурсий
на факультеты, в
институты, профильные
организации, музеи;
3) Встреча с
выпускниками и
старшекурсниками,
интервью,
наставничество;
4) Проведение круглого
стола.
Гуманитарный и
экономический профили:
1) Знакомство с сайтом,
образовательными
программами,
направлениями
подготовки;

Мартиросян
А.Г
Ромеро
Интриаго
Д.И.
Биль О.Н.
Пронина
А.А.
Петряева
А.Ю.,
Букреева
А.С.
Гиренко
Н.А.
Давтян А.В.
Надеина
В.С.
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2) Проведение экскурсий
на факультеты, в
институты, профильные
организации, музеи;
3) Встреча с
выпускниками и
старшекурсниками,
интервью,
наставничество;
4) Проведение круглого
стола.
Инженерно-технический
профиль:
1) Знакомство с сайтом,
образовательными
программами,
направлениями
подготовки;
2) Проведение экскурсий
на факультеты, в
институты, профильные
организации, музеи;
3) Встреча с
выпускниками и
старшекурсниками,
интервью,
наставничество;
4) Проведение круглого
стола.

3.5. Деятельность по оказанию образовательных услуг в сфере дополнительного
профессионального образования

В течение
учебного года

Корпус 1 Обучение по ДООП,
обеспечивающим
подготовку иностранных
граждан и лиц без
гражданства к освоению
профессиональных
образовательных
программ на русском
языке (разные
направленности)

Раздел 4. План повышения квалификации и профессиональной переподготовки
работников отделения.
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ФИО сотрудника Последний период прохождения курсов
повышения квалификации

Плановый
срок

прохождения
курсов

повышения
квалификации

Пронина А.А. Июнь, 2026 Сентябрь, 2026
Букреева А.С. Июнь, 2026 Март, 2027
Давтян А.В. Июль, 2026 Апрель, 2027
Надеина В.С. -_ Сентябрь, 2026

Раздел 5. Перспективы развития отделения на следующий учебный год

В качестве основных перспектив развития подготовительного отделения выделяем:
- повышение уровня востребованности образовательных услуг подготовительного

отделения на международном рынке;
- продвижение ПО в интернет-пространстве;
- увеличение количества центров присутствия подготовительного отделения НИУ

«БелГУ» за рубежом;
- повышение уровня социокультурной и академической адаптации слушателей

подготовительного отделения, их готовности к освоению образовательных программ в
университете.

- развитие высокого уровня правовой культуры иностранных обучающихся, привитие
им уважения и понимания российских культурных ценностей, законодательной базы,
социальной и образовательной систем;

- поддержка и развитие кадрового потенциала.

Руководитель
подготовительного

отделения Мартиросян А.Г.
должность подпись расшифровка

подписи
01.07.2026


